CEARA

PORTARIA N2 05, DE 28 DE MARCO DE 2016

Estabelece normas e procedimentos para o descarté de
documentos e processos no ambito da OAB CEARA.

/-

Considerando que a/lutilizacdo do' Processo Administrativo por-meio eletrdnico estd em -

sintonia com os principios da sustentabilidade, economicidade e celeridade, que norteiam 0s
procedimentos no dmbito da OAB Cears; ‘

Considerando a constante busca pela eficiéncia e qualidade dos servicos prestados ao
advogado e 3 sociedade;

Considerando os avancos da tecnologia da informacio e de telecomunicagges, que oferecem
novos métodos de armazenamento e transmiss3o de dados;

meio de sistemas de informética, com a adogdo de programas que asseguram fidedignidade
€ seguranca dos dados armazenados;

Considerando o'crescente volume de documentos armazenados na OAB Cear4;
RESOLVE:
Art. 12, Descartar dos arquivos f{sicos da OAB Cear3, os seguintes documentos:

l. Comunicacdo de Falecimento de advogado(a);
ll.  Comunicacio de revogacao de poderes outorgados a(o)(s) advogado(a)(s);
.. Consulta sobre incompatibilidade de fungdo com advocacia; -
IV.  Desisténcia de Requerimento de Inscricdo Definitiva;
V.  Oficio com solicitacdo de informacg3o sobre situacdo de advogado(a)(s);
VL. Oficio solicitando Instauragdo de processo ético disciplinar;
VII. Ofl'cio/Comunicagéo de Mandado de prisdo de Advogado;
VIII. Ofl’cio/Solicitagéo de equipament
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IX. Oficio-Convite; :
X.  Peticdo de Contrarrazdes de Recurso €m processos administrativos disciplinares;
Xl.  Peticdo de Defesa Prévia em processos administrativos disciplinares;
XIl.  Peti¢do de Razdes Finais em processos administrativos disciplinares;
Xlll. -~ Peticdo de Recurso €m processos administrativos disciplinares; .
XIV.  PeticGes intermediarias em processos administrativos disciplinares;
XV.  Representacio disciplinar em desfavor de advogado(a)(s);
XVIL.  Requerimento de amparo nos termos do provimento CFOAB n® 111/2006;_
XVIl.  Requerimento de antecipacio da prestacdo de compromisso de Bacharel em Direito;
XVIII. Requerimen_to de Atualizacio de endereco; ' , ;
XIX.- Requerimento de Cancelamento de Inscrigdes de Advogado(a);
XX. . Requerimento de Certiddo da Sociedade de Advogado(a)(s);
XXI. - Requerimento de Certiddo de Aprovacao no Exame de Ordem; .
XXIl. -~ Requerimento de Certiddo de Cancelamento de Inscri¢do de Advogado(a)(s);
XXIIl. Requerimento de Certiddo de Falecimento de Advogado(a)(s);
XXIV.  Requerimento de Certidso de Inteiro Teor(Advogado);
XXV.  Requerimento de Certiddo de Licenciamento de Inscricdo de Advogado(a)(s);
XXVI.  Requerimento de Certiddo Negativa de Advogado(a)(s);
XXVII. . Requerimento de Certidado p/ fins de Inscricdo por Transferéncia de Advogado(a);
XXVIII. Requerimento de Certidso p/ fins de Inscricdo Suplementar de Advogado(a);
XXIX.  ‘Requerimento de Certificado de Aprovagdo no Exame de Ordem;
XXX. Requerimento de Consulta de Honorérios; '
XXXI. -~ Requerimento de Copia de documento;
XXXIl. " Requerimento de Criagdo de Comissdo Tematica;
XXXIll. ~ Requerimento de denuncia;
XXXIV..  Requerimento de Férias (Funcionario/OAB);
XXXV.  Requerimento de Inscricdo de Estagiério de Advogado(a)(s); '
- XXXV _ Requerimento de isen¢do da anuidade em virtude de maternidade;
XXXVII.  Requerimento de Justificativa de auséncia de voto em processo eleitoral da OAB/Ce;
XXXVIIl.  Requerimento de Justificativa de registro de ponto (Atraso);
XXXIX.  Requerimento de Licenciamento de Inscri¢do de Advogado(a);
XL.  Requerimento de Listagem de advogados inscritos na subsec¢3o;
XLI.  Requerimento de Restauracio de Inscri¢do Definitiva de Advogado(a)(s);
XL, Requerimento de restituicio de pagamento de anuidade ou de taxa de Inscrico;
XLII. . Requerimento de Retirada de Licenciamento de Inscricdo de Advogado(a)(s);
XLIV. Requerimento de solicitagﬁo de apoio financeiro a evento;
XLV.  Requerimento de transferéncia de domicilio eleitoral;
XLVI. Requerimento Para ingresso em Comissges fema’ticas. _
XLVIl.  Requerimento para obtencdo de desconto da anuidade do Advogado Professor; \m/
XLVIIl. ~ Requerimento para obteng¢do de desconto da anuidade em virtude de frequénci ,}
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curso da ESA; : ;
Requerimento solicitando acompanhamento de inquérito policial ou processo

" envolvendo advogado;

Requerimento solicitando Providéncias;
Solicitagdo de alteragdo do nome civil nos cadastros;

Solicitagdo de beneficios de Vale Alimentagdo e/ou 22 via de Vale Transporte;
Solicitagcdo de pagamento de Horas extras (Funciondrios OAB/Ce);
Oficios encaminhando Portarias;*

Oficios encaminhando Informacées; *

Oficios encaminhando copias de Déspachos;*

Oficios inform_ando a carga de autos n3o Devolvidos por-advogados;*
Reclamacdes;* :

Oficios/de Subsec¢des;*

Oficios de autoridades:* ‘

Peticdo de Documentos do Rep'resentado;*

Oficios do Conselho Federal da OAB;*

Oficio solicitando indicago de representante Institucional da OAB/CE;*
Oficio de solicitacio de providéncias da OAB/CE;*

Representacdo contra Autoridade;* :

Representacdo em desfavor da Sociedade de Advogado;* ‘
Requerimentos de Informagdes e/ou esclarecimentos;*
Encaminhamento de Informacées; *

Oficios das comisstes da OAB/CE: *

Oficios das Seccionais da OAB;*

Requerimento de acompanhamento de inquérito ou processo envolvendo Advogado: *
Pedidos de Desagravo;*

Pedido de Providencias para a OAB/CE em face de Orgdo Publico;*
Proposta de Resolucgo; * ;

- §12. Os documentos listados nos incisos deste artigo deverdo estar previamente escaneados
e inseridos digitalmente no sistema DATAGED. :

§39,

O trabalho de descarte sers coordenado pelo funcionario Calvino Pere;[g

supervisionado pelo Administrador da OAB Ceara.
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§4°. Eventuais duvidas su‘rgidés durante o trabalho de descarte serdo resolvidas p_ela

Secretéria-Geral, através da edicdo de nova Portaria.

Dé-se ciéncia.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

‘emarqﬁzzom.
Q. er

cretaria-Geral da OAB Cears :
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